[Nom de votre entreprise / Raison sociale ou Nom & Prénom du créancier]
[Forme juridique et capital social]
[Adresse postale / Siège social]
[Numéro SIRET / Numéro RCS]
[Téléphone]
[Adresse e-mail]
À l'attention de
[Nom du débiteur / Nom de l'entreprise débitrice]
[Nom du représentant légal ou Service Comptabilité]
[Adresse postale]
[Code postal – Ville]
Fait à [Ville], le [Date]
Objet : MISE EN DEMEURE DE PAYER – Facture n° [Numéro de facture]
Références : Relances amiables des [Date de la 1ère relance] et [Date de la 2ème relance]
Envoi en recommandé avec avis de réception (LRAR n° [Numéro du recommandé]) [ou : par commissaire de justice]
Madame, Monsieur,
En date du [Date d'émission de la facture], nous vous avons adressé la facture n° [Numéro de facture], pour un montant de [Montant en chiffres] € TTC (soit [Montant en lettres] euros), correspondant à [nature de la prestation / livraison de marchandise], arrivée à échéance le [Date d'échéance].
Malgré nos précédentes relances amiables en date du [Date de la 1ère relance] et du [Date de la 2ème relance], cette facture demeure impayée à ce jour, sans aucune justification de votre part.
Par conséquent, NOUS VOUS METTONS FORMELLEMENT EN DEMEURE par la présente de procéder au règlement intégral des sommes dues, décomposées comme suit :
· Montant principal de la facture n° [Numéro de facture] : [Montant] € TTC
· Pénalités de retard applicables : [Montant] €
· Indemnité forfaitaire légale pour frais de recouvrement (art. D. 441-5 du Code de commerce - créances B2B) : 40,00 €
· Total dû : [Montant total] € TTC
Nous vous accordons un délai strict et impératif de 8 (huit) jours à compter de la première présentation de ce courrier pour vous acquitter de cette somme par virement bancaire sur le compte suivant :
· Titulaire du compte : [Nom / Raison sociale]
· IBAN : [Votre IBAN]
· BIC : [Votre BIC]
· Référence obligatoire : MISE EN DEMEURE - Facture n° [Numéro]
À défaut de réception intégrale de votre règlement dans ce délai de 8 jours :
1. Conformément à l'article 1231-5 et suivants du Code civil, les intérêts moratoires au taux légal continueront de courir à compter de la date de notification de la présente mise en demeure ;
2. Nous saisirons immédiatement la juridiction compétente (par voie de requête en injonction de payer ou d'assignation en justice) afin d'obtenir le recouvrement forcé de notre créance, l'ensemble des frais de procédure et dépens restant intégralement à votre charge.
Considérant la gravité de cette démarche, nous vous invitons à régulariser votre situation sans délai.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
[Nom, Prénom de l’expéditeur]
[Fonction / Gérant / Directeur Financier]
[Signature]
Pièces jointes :
· Copie de la facture impayée n° [Numéro de facture]
· Copie du bon de commande / devis signé / bon de livraison
· Copie des relances amiables précédentes

